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iINDICE TEMARIO
CUERPOS ADMINISTRATIVOS CORPORACIONES LOCALES

TEMAS COMUNES ADMINISTRATIVO Y AUXILIAR

TEMA 1. La constitucion Espaiola de 1978. Principios Generales.
Estructura. La Reforma Constitucional. Derechos y Deberes Fundamentales
de los Espafioles.

TEMA 2. La Corona. Las Cortes Generales. Congreso De Los Diputados
Y Senado: Composicion Y Funciones. El Gobierno En El Sistema
Constitucional Espafiol. El Presidente Del Gobierno. El Control
Parlamentario Del Gobierno.

TEMA 3. El Tribunal Constitucional. Eleccion. Composicion.
Organizacion. Competencias. Procedimiento De Los Recursos Antes El
Tribunal Constitucional. La Jurisprudencia Y Los Conflictos
Constitucionales.

TEMA 4. El Poder Judicial: Principios Informadores Y Organizacion
Judicial. El Consejo General Del Poder Judicial. El Tribunal Supremo. El
Ministerio Fiscal. Especial Referencia A La Jurisdicciéon Contencioso
Administrativa.

TEMA 5. La Administracion Pablica En El Ordenamiento Juridico
Espafiol. Principios De Actuacion De La Administracion Publica: Eficacia,
Jerarquia, Descentralizacion, Desconcentracion Y Coordinacion Tipologia
De Los Entes Publicos: La Administracion Del Estado, Autondémica, Local
E Institucional. Especial Referencia A La Administracion Del Estado.
TEMA 6. La Organizacion Territorial del Estado. La Administracion

Autondmica: Principios informadores y organizacion.
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TEMA 7. El Estatuto de Autonomia para Andalucia. Estructura y
disposiciones generales. Competencias y organizacion de la comunidad
Auténoma Andaluza.

TEMA 8. Sometimiento de la Administracion a la Ley y al Derecho.
Fuentes del derecho publico. La Ley: sus clases. El Reglamento. Otras
fuentes del Derecho Administrativo.

TEMA 9. La Administracion Local Autonomia De Los Entes Locales.
Principios Constitucionales. La Organizacion Territorial Del Estado.
Tipologia De Entes Locales. Control de la actividad local. Relaciones
interadministrativas

TEMA 10. La Provincia en el Régimen Local. Organizacion provincial.
Competencias.

TEMA 11. Organizacion municipal: Concepto. Clases de 6rganos. Organos
de régimen comun. Competencias: Concepto y clases. Titulo X de la Ley
7/85, reguladora de las Bases del Régimen Local.

TEMA 12. El Municipio: Evolucidn, concepto, elementos esenciales,
denominacién y cambio de nombre de los municipios. El Término
municipal: Concepto, caracteres, alteracion del término municipal. La
poblacion: Concepto. El empadronamiento: Regulacion, concepto.

TEMA 13. Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Locales. Clases.
Procedimiento de elaboracién y aprobacion.

TEMA 14. Funcionamiento de los 6rganos colegiados locales.
Convocatoria y orden del dia. Requisitos de constitucidon. votaciones. Actas
y certificados de acuerdos.

TEMA 15. La relacion juridica administrativa. Las personas juridicas
publicas: Clases y capacidad. El administrado: Concepto y clases. La
capacidad de los administrados y sus causas modificativas. Las situaciones

juridicas del administrado: Derechos subjetivos e intereses legitimos.
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TEMA 16. La ley 39/2015: Ambitos de aplicacion subjetiva y objetiva El
Acto Administrativo. Concepto, Clases Y Elementos Del Acto. Forma
De Los Actos. Eficacia Y Validez De Los Actos Administrativos.
Organos De La Administracion Y Competencia.

TEMA 17. El Procedimiento Administrativo Comtiin. Normas Generales
del Procedimiento Administrativo. Fases: Iniciacion, Ordenacion,
Instruccion.

TEMA 18. La Revision de los actos en via administrativa: Revision de
Oficio. Los Recursos Administrativos.

TEMA 19. Administracion electronica. Acceso electronico de los
ciudadanos a los servicios publicos. Especial referencia al RD 203/2021
TEMA 20. El registro de entrada y salida de documentos. La presentacion
de instancias y documentos en las oficinas publicas. La informatizacion de
los registros. Comunicaciones y notificaciones. El Archivo. Clases de
archivos. Principales criterios de ordenacion. El derecho de los ciudadanos
al acceso a archivos y registros.

TEMA 21. Haciendas locales. Clasificacion de los recursos. Conceptos
generales. Potestad tributaria de los Entes locales. Fases de la potestad
tributaria. Fiscalidad de las Haciendas locales. Clasificacion de los
ingresos. Ordenanzas Fiscales. Tramitacion de las Ordenanzas y acuerdos.
Contenido. Entrada en vigor.

TEMA 22. Los Presupuestos locales: Concepto. Principio de estabilidad
presupuestaria. Contenido del presupuesto general. Anexos del presupuesto
general. Estructura presupuestaria. Formacion y aprobacion. Entrada en
vigor. Ejercicio presupuestario. Liquidacion. Modificaciones

presupuestarias.
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TEMA 23. La Funcion publica local y su organizacion: Ideas generales.
Concepto de funcionario. Clases. El personal laboral al servicio de las
Entidades locales. Régimen juridico. Personal eventual. Derechos y deberes
de los Funcionarios publicos locales. Régimen disciplinario. Derecho de
sindicacion.

TEMA 24. Los Bienes de las Entidades locales: Concepto, clases. Bienes
de dominio publico local. Bienes patrimoniales locales, enajenacion, cesion
y utilizacion.

TEMA 25. Los Contratos administrativos en la esfera local: Legislacion
reguladora. Clases de contratos locales. Seleccion del contratista.
Procedimientos de adjudicacion.

TEMA 26. La Ley 31/1995, de Prevencion de Riesgos Laborales: Objeto y
ambito de aplicacion. Nociones basicas de Seguridad e Higiene en el
Trabajo.

TEMA 27. La Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de
datos de caracter personal y garantia de los derechos digitales.

TEMA 28. Normativa estatal, autonémica y local en materia de igualdad:
La obligacion administrativa de empleo de un lenguaje inclusivo.
Definicion de acoso sexual y acoso por razén de sexo. Presupuestos con
enfoque de género.

TEMA 29. Normativa estatal y autondémica en materia de violencia de
género: La ampliacion del concepto de victima en la normativa andaluza y
derechos de las victimas de violencia de género.

TEMA 30. Nociones generales de la Ley 19/2013, de 9 de Diciembre, de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno.
Ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica y limites al
derecho de acceso. Referencia a la Ley 1/2014, de 24 de junio de

Transparencia Publica de Andalucia.
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ADMINISTRATIVO

TEMA 31. La Union Europea. Los tratados originarios y modificaciones:
Especial referencia al Tratado de la Union Europea. Objetivos y naturaleza
juridica de las Comunidades. La union politica. El proceso de integracion
de Espafia en la Comunidad Econdémica Europea.

TEMA 32. La jurisdiccion contencioso-administrativa.

TEMA 33. Formas de la accion administrativa: Fomento. Policia. Servicio
Publico. Clasificacion. Procedimiento de concesion de licencias: Concepto
y caracteres. Actividades sometidas a licencia. Procedimiento. Efectos. La
responsabilidad de la Administracion. El servicio publico en la esfera local.
Los modos de gestion de los servicios publicos. Consideracion especial de
la concesion.

TEMA 34. La contabilidad de las entidades locales.

TEMA 35 La expropiacion forzosa. Concepto y elemento. Procedimiento
general de expropiacion: Fases.

TEMA 36. El Derecho urbanistico: Nociones generales. Especial
referencia al &mbito municipal.

TEMA 37. La responsabilidad de las Administraciones Publicas:
Caracteres. Los presupuestos de la responsabilidad. Dafios resarcibles. La
accion y el procedimiento administrativo en materia de responsabilidad.
Procedimiento para la exigencia de responsabilidad a las autoridades y
personal al servicio de las Administraciones Publicas.

TEMA 38. La potestad sancionadora: Principios de la potestad
sancionadora y del procedimiento sancionador. El procedimiento

sancionador.



