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ANEXO 12 (OEP 2019)

Convocatoria de 1 plaza de Técnico Superior de Protocolo

1. Objeto

Es objeto de la presente convocatoria la provision de 1 plaza de funcionario de carrera,
Técnico Superior Protocolo, incluida en la oferta de empleo publico del afio 2019, encuadrada
en la escala de Administracion Especial, subescala Servicios Especiales, clase Cometidos Espe-
ciales, perteneciente al subgrupo A1 de clasificacion profesional, seglin la disposicidn transitoria
tercera del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, en turno libre y que se regira
por lo determinado en las presentes bases especificas y por lo establecido en las bases generales
aprobadas por la Corporacion para las convocatorias incluidas en la oferta de empleo publico del
afio 2019.

2. Requisitos especificos

Estar en posesion de la titulacion de doctor, licenciado, ingeniero, arquitecto o equivalente
expedida por el Estado Espafiol o debidamente convalidada u homologada (a acreditar por el/la
aspirante).

Este requisito debera reunirse por los/as aspirantes antes de que termine el Gltimo dia del
plazo de presentacion de solicitudes. Igualmente los/as candidatos/as estdn obligados/as a acre-
ditarlo documentalmente en el plazo fijado en la base nimero 45 de las normas generales de la
convocatoria, publicadas en el Boletin Oficial de la Provincia de Mdlaga numero 112, de 12 de
junio de 2020.

3. Procedimiento de seleccion: Oposicion
El proceso selectivo de ajustara a lo determinado en el capitulo VI de las normas generales
de la convocatoria, con las particularidades que se relacionan:

a) PRIMER EJERCICIO: De cardcter obligatorio y eliminatorio para todos los/as aspiran-
tes. Consistird en exponer oralmente, en sesién publica, seis temas extraidos al azar
por el/la propio/a aspirante, 3 de las materias comunes y 3 de las materias especificas
del temario de la convocatoria. Los/as candidatos/as deberan realizar el ejercicio, en
un plazo maximo de sesenta minutos, sin posibilidad de descartar ningin tema. Igual-
mente, los/as aspirantes dispondran de un periodo previo de preparacion y reflexion de
quince minutos, antes de iniciar su actuacion ante el tribunal. En el desarrollo de este
ejercicio, se observara lo dispuesto en la base niimero 36 b) de las normas generales de
la convocatoria y sera calificado de 0 a 10 puntos, siendo preciso para superarlo obte-
ner, al menos, 5 puntos.

b) SEGUNDO EJERCICIO: De caracter obligatorio y eliminatorio para todos los/as aspirantes.
Consistira en la realizacion de 2 supuestos practicos que planteara el tribunal inmedia-
tamente antes del comienzo del ejercicio, relacionados con las funciones o tareas pro-
pias de la plaza a cubrir y con las materias especificas del temario de la convocato-
ria. La duracion del ejercicio sera determinada por el tribunal sin que pueda exceder de
tres horas y su lectura se hara en sesion publica ante el tribunal, quedando facultado el
tribunal para determinar el posible uso por los/as aspirantes de material de consulta o
apoyo para su realizacion. Este ejercicio sera calificado de 0 a 10 puntos, siendo preciso
para superarlo obtener, al menos, 5 puntos.

¢) TERCER EJERCICIO: Constara de dos partes:

a) Primera parte: De caracter obligatorio y eliminatorio para todos los/as aspirantes.
Consistira en la realizacion de un examen de inglés que sera calificado de 0 a 7 pun-
tos, debiendo el aspirante alcanzar al menos 3,5 puntos para superarlo.
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b) Segunda parte: De caracter optativo y no eliminatorio, consistira en un examen sobre
una segunda lengua (francés o aleman), a elegir por el/la aspirante, que sera califica-
do de 0 a 3 puntos.

Este ejercicio que se calificara conforme a lo determinado en el apartado correspon-
diente y la calificacion sera la suma de la obtenida en cada una de las partes.

4. Temario

Materias comunes

. La Constitucion espafiola de 1978. Principios generales. Caracteristicas y estructura. Dere-

chos y deberes fundamentales de los espafioles. La reforma de la Constitucion.

. Las Cortes Generales: Congreso de los Diputados y Senado. Composicion y funciones. La

funcion parlamentaria de control al Gobierno: modalidades. Organos dependientes de las
Cortes Generales: el tribunal de Cuentas y el Defensor del Pueblo.

. El Gobierno: composicion y funciones. Designacion, remocion y responsabilidades del

Gobierno y de su Presidente. La Administracion Publica: principios constitucionales infor-
madores. Tipologia de las Administraciones.

. Organizacion territorial del Estado. Los Estatutos de Autonomia. Su significado. Especial

referencia al Estatuto de Autonomia para Andalucia.

. La Junta de Andalucia: organizacion y competencias. Organizacion institucional de la

Comunidad Auténoma.

. Sometimiento de la Administracion a la Ley y al Derecho. Fuentes del Derecho Publico. La

Ley. Clases de leyes. El Reglamento: sus clases.

. La Jurisdiccién Contencioso- Administrativa.
. El Derecho Comunitario. Tipologia de fuentes. La recepcion del Derecho Comunitario en

Espafia.

. Las instituciones europeas. El Consejo y la Comision. El Parlamento Europeo. El tribunal de

Justicia.

Régimen local espafiol. Principios constituciones y regulacion juridica. Especial referencia a
los Municipios de Gran Poblacion.

El término municipal. La poblacion municipal. Consideracion especial del vecino. El padron
municipal.

El Ayuntamiento de Malaga: organizacion y competencias. Entes instrumentales.
Reglamento Organico de Pleno. Funcionamiento de los 6rganos colegiados locales: especial
referencia a la Ilma. Junta de Gobierno Local. Convocatoria y orden del dia. Requisitos de
constitucion. Votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

Ordenanzas y reglamentos de las Entidades Locales. Clases. Procedimiento de elaboracion y
aprobacion. Los bandos.

Las disposiciones y los actos administrativos: Concepto. Clases de actos administrativos.
Elementos y requisitos del acto administrativo. Eficacia, nulidad y anulabilidad.

Recepcion y registro de documentos. El interesado y su representacion. Comunicaciones y
notificaciones.

El procedimiento administrativo: sus fases. El silencio administrativo.

Los recursos administrativos: concepto y clases. Requisitos generales los recursos adminis-
trativos. Actuaciones recurribles, legitimacion y 6rgano competente.

Principios de actuacion de la Administracion Publica. Los derechos de los ciudadanos. Cola-
boracién y participacion de los ciudadanos en la Administracion.

La responsabilidad de la Administracién. Evolucion y régimen actual. Requisitos. Efectivi-
dad de la reparacion. La accion de responsabilidad. La responsabilidad por actos administra-
tivos.

CVE: 20210810-06618-2021 - verificable en www.bopmalaga.es/cve.php



Boletin Oficial de la Provincia de Malaga

Numero 153

Martes, 10 de agosto de 2021

Pagina 74

21.

22,

23.

24.

25.

26.

217.

28.

29.

30.
31.

32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,

45.
46.
47.
48.
49.

50.

Las formas de accion administrativa de las Entidades Locales. Evolucion historica. Clases y
caracteres.

La Funcién Publica Local. Personal al servicio de la Entidad Local: clases. Organizacion,
seleccion y situaciones administrativas.

Derechos y deberes del personal al servicio de los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen
disciplinario. El sistema de seguridad social del personal al servicio de las Entidades Locales.
La Ley de Contratos del Sector Publico. Clases de contratos. Requisitos para contratar. Pre-
paracion de los contratos. Seleccion y adjudicacion. Efectos, cumplimiento y extincion de
los contratos administrativos. La contratacion del sector publico en la esfera local.

El presupuesto de las Entidades Locales. Principios presupuestarios. Contenido y estructura.
Elaboracidn, aprobacion y ejecucion presupuestaria. Su control y fiscalizacion.

La igualdad de género en la Constitucion y en el Estatuto de Autonomia para Andalucia.
Normativa para la promocion de la igualdad de género y para la prevencion y proteccion
integral contra la violencia de género.

La transparencia de la actividad publica. Publicidad activa y el derecho de acceso a la infor-
macién publica.

Ley de Proteccion de Datos de caracter personal. El Reglamento general de proteccion de
datos.

Materias especificas

El Protocolo. Definicion. Concepto de actos publicos y privados. Normas generales de pro-
tocolo y normativa legal.

El Protocolo internacional comparado.

Protocolo Internacional. Firma de un protocolo internacional. Conferencias internacionales.
Precedencias especiales. Organismos supranacionales. Protocolo diplomatico. Ordenamien-
to de corporaciones y autoridades en las ceremonias publicas de diversas naciones. El Comi-
té Olimpico Internacional. Exposiciones internacionales.

El Protocolo de las instituciones de la Union Europea.

El Protocolo en la Constitucion espaifiola de 1978.

La Corona: La Monarquia espafiola. La Casa del Rey. Honores y precedencia de la Corona.
El Protocolo y el Ceremonial Parlamentario.

El Protocolo en el Gobierno y en la Administracion General del Estado.

El Protocolo Judicial. Reglas de protocolo en el tribunal Constitucional.

El Protocolo en el Consejo de Estado.

El Protocolo en el tribunal de Cuentas.

El Protocolo en la institucion del Defensor del Pueblo.

El Protocolo de las entidades locales.

El Protocolo en viajes de representacion de los Alcaldes.

Protocolo en la constitucion de Ayuntamientos y toma de posesion del Alcalde.
Organizacion del protocolo en las instituciones: organizacion de tomas de posesion y visitas
oficiales: Recepciones oficiales. Visitas de Estado y de Jefes de Gobierno.

Los actos publicos oficiales: definicion, clases, organizacion y desarrollo.

Las presidencias de los actos oficiales: concepto, clases y organizacion.

Normas generales sobre precedencias de autoridades en los actos oficiales y tradicion aplicada.
Normas sobre precedencias de instituciones en los actos oficiales. Normativa reguladora del
régimen de precedencias en las instituciones del Estado y de la Comunidad Andaluza.

Los tratamientos honorificos. Uso de los tratamientos, regulacion y clases. Tratamientos en
el orden civil y en el orden militar. Tratamientos eclesiasticos.

La ley autonomica reguladora de régimen de precedencia y de los simbolos de la comunidad
andaluza, Ley 77/2002, de 26 de febrero. Dia de Andalucia.
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La declaracion de luto oficial.

Actos publicos en las corporaciones locales.

Protocolo de los invitados: actos de pie y sentados.

Protocolo del anfitrién. Protocolo en la cesion de la presidencia.

Protocolo de un invitado de honor. Protocolo para consortes y acompafantes.

La ordenacion de otras autoridades e invitados no oficiales.

Los banquetes oficiales: organizacién y desarrollo.

Saludos, asistencia a actos, presentaciones, los obsequios institucionales.

Documentacion de los actos publicos: El reflejo documental de los actos. La documentacion
del protocolo. El material de la documentacion.

Protocolo no oficial. Las Reales Academias; confesiones religiosas; protocolo universitario,
protocolo empresarial.

El Servicio de Protocolo. Elementos personales y materiales. Organizacion de un departa-
mento de Protocolo.

Elaboracion del programa para el desarrollo de un acto. El arte del ensayo.

El Derecho Premial: Consideraciones generales. El Derecho Premial en las Corporaciones
Locales. Tramitacion de expediente.

Relaciones humanas y Protocolo. Protocolo y buena comunicacion.

Los titulos nobiliarios y nobleza. Clases. Adquisicion y pérdida de titulos.

La etiqueta civil. Los uniformes civiles, militares y nobiliarios. El uso de condecoraciones.
Reglamento de Protocolo y Ceremonial. Reglamento de Honores y Distinciones del excelen-
tisimo Ayuntamiento de Malaga.

La heraldica: Heraldica oficial, colectiva y gentilicia.

Los simbolos y su regulacion. La bandera nacional, el escudo nacional y el himno nacional.
Los simbolos de las Comunidades Autéonomas. Especial referencia a la Comunidad Auténo-
ma de Andalucia.

La imagen corporativa como simbologia. Utilizacién y aplicaciones. Imagen y comunica-
cién en la institucion parlamentaria.

Los Titulos de la Ciudad de Malaga. Los honores de su Ayuntamiento. El Escudo de la Ciu-
dad: su historia.

El Pendon de la ciudad: su historia. La Bandera de la ciudad.

La Corporacion Municipal del Ayuntamiento de Malaga. Analisis de su composicion actual
y referencia a la de sus anteriores Corporaciones.

La Casa Consistorial: su historia. El Patrimonio historico-artistico que conserva: su colec-
cion pictdrica. El Archivo Municipal.

Edificios de propiedad municipal de relevante valor histérico-artistico o cultural de la ciudad.
Autoridades, Corporaciones y Organismos con sede en Malaga en el ambito publico. Su tra-
tamiento. Referencia a las Instituciones y Corporaciones mas relevantes del sector privado
malaguefio. Sus relaciones con el Ayuntamiento. Asociaciones malaguefias de caracter ciu-
dadano.

Festividades de la Ciudad de Malaga. Antecedentes y participacion municipal.

Personajes de la historia malaguefa.

Historia y actualidad del periodismo malaguefio.

Las relaciones publicas: definicién. Relacion entre publicidad, propaganda, prensa y relacio-
nes publicas. La opinion publica en la sociedad de masas.

Relacion medios de comunicacion-politica. La comunicacion politica en nuestro tiempo.

La comunicacion en el protocolo. Reglas de expresion verbal y escrita. Los discursos. Los
traductores e intérpretes. Las entrevistas y las ruedas de prensa.

La comunicacién institucional en la Administracion Publica.

La comunicaciéon local. El ambito de la informacion local en los medios de comunicacion.
Modalidades de presentacion de la informacion a los mass-media.
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Los ayuntamientos ante el reto de las tecnologias de la informacion. Objetivos y lineas de
actuacion. Utilizacion de herramientas de la informacion y de la comunicacion para mejorar
la gestion de los ayuntamientos con los ciudadanos.

La calidad en el excelentisimo Ayuntamiento de Malaga.

La Administracion Electronica. El derecho y el deber de relacionarse con las Administracio-
nes Publicas por medios electronicos. Identificacion y firma electrénica de las Administra-
ciones Publicas y de los ciudadanos.

La Sede electronica punto general de acceso y portales de internet.

Registros y notificaciones electronicas. Publicaciones electronicas. Los tablones edictales.
El tablon edictal tnico del BOE. La actuacion administrativa automatizada. La interoperabi-
lidad. El archivo electrénico.
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